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Пам’ятка 
ліцеїстам ІІІ курсу 
щодо проведення науково-дослідницької роботи, оформлення та очного захисту результатів дослідження
1. Загальні положення

Робота має ґрунтуватись на певних науковій та експериментальній базах, містити дані особисто проведених дослідів, спостережень чи пошукової роботи; результати їх обробки, аналізу та узагальнення; посилання на відповідні наукові джерела; відображати власну позицію дослідника. 

У роботі мають бути чітко визначені мета, об’єкт і предмет дослідження, завдання, методика дослідження, відмінність та перевага запропонованих підходів і результатів.

Зміст і результати досліджень викладаються стисло, логічно, грамотно та аргументовано, без загальних слів, міркувань, бездоказових тверджень, тавтології.

Назва роботи має бути стислою та відповідати суті наукової проблеми (завдання), що вирішується.

До науково-дослідницької роботи має бути доданим відгук  наукового керівника. 
Достовірність наведених у роботі результатів підтверджується у відгуку науковим керівником.
2. Програма наукового дослідження

(розробляється спільно з науковим керівником).

Що треба знати досліднику і науковому керівнику
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Вибір теми науково-дослідницької роботи – відповідальне і, в певній мірі, складне завдання. Тема науково-дослідницької роботи повинна відповідати перспективним напрямам конкретного розділу науки і мати відповідну теоретичну і практичну цінність, а також має бути пов’язаною з базовими навчальними дисциплінами курсу загальноосвітньої середньої школи.

Тема науково-дослідницької роботи може бути обраною учнем самостійно або запропонованою його науковим керівником.

Розробляючи програму наукового дослідження, необхідно передбачити наступні структурні компоненти:

- вибір теми дослідження;

- постановка проблеми та її осмислення;

- визначення мети та завдань дослідження;

- виділення об’єкта (явища, процесу) та предмета (конкретного напрямку) дослідження;

- визначення джерел і методів наукового дослідження;

- осмислення наукової (с позиції теорії і практики) новизни дослідження.

Всі перелічені компоненти взаємопов’язані і визначають стратегію дослідження: від «що вивчати»  до «чого прагнути».

«Недостатньо читати книжки, їх треба читати уважно: з тією метою, щоб більш важливе помічалося і виносилося, ... тобто виписувалося і з власної книжки, і з чужої. Добирати найсуттєвіше – справа такої надзвичайної важливості, тому справжній читач водночас є і добирачем.  Покладатися лише на пам’ять – все одно, що писати на вітер, тому що пам’ять вбирає в себе знання, але незабаром втрачає, якщо воно не закріплено за допомогою письма. Отож, помагаймо їй вловлювати корисне, наскільки це можливо; а це можливо найліпше, якщо все достопам’ятне виписуватиметься, занотовуватиметься на всякі випадки життя», - писав ще у середині XVIII століття Ян Амос Коменський, видатний чеський учений і педагог.

Дослідник повинен створювати власні прийоми фіксації та збереження інформації. Одним з таких прийомів є складання індивідуальної картотеки за темою наукової роботи. До індивідуальної бібліографічної картотеки, крім анотації, рекомендується також вписувати назви найбільших розділів, що викликають інтерес дослідника. Також слід використовувати тезування, конспектування, цитування як способи фіксування змісту джерел інформації. 

Фіксацію інформації можна здійснювати у вигляді таблиць:

	№ з/п
	Назва джерела інформації
	Автор
	Рік видання, видавництво, сторінки
	Анотація

	
	
	
	
	


Вивчення та аналіз стану проблеми, що досліджується, здійснюється за різними джерелами наукової, науково-популярної літератури, ґрунтовних праць: монографій, наукових статей, тез, рефератів, дисертацій, наукових звітів, доповідей. Особливу увагу слід приділяти саме монографіям. 

Поза увагою дослідника не повинні залишатись архівно-документальні джерела: газети, журнали, протоколи, звіти, плани робіт, щоденники, листи, характеристики, нормативні документи (постанови, акти, закони), відгуки, пропозиції, зауваження від населення тощо. 

Джерелом інформації є суспільна думка й оцінка людьми явищ, що вивчаються, у вигляді соціологічних даних, отриманих за результатами опитування населення і опублікованих в науково-літературних джерелах.

Критичний огляд вивчених джерел інформації відображається в науковому звіті. 
3. Вибір методів наукового дослідження

Наукове спостереження – основний прийом отримання первинної інформації. До нього звертаються для отримання ілюстративних даних, які оживляють деякою мірою сухуватий дослідницький аналіз, використану статистику чи результати масового опитування. Наукове спостереження є цілеспрямованим сприйняттям явища, що вивчається, з метою одержання дослідницької інформації та здійснюється за чіткою програмою. За ознакою зв’язку дослідника з об’єктом вивчення розрізняють безпосереднє і опосередковане спостереження та відкрите і приховане спостереження. В основу визначення тих чи інших видів наукового спостереження покладено ознаки часу і простору: тривале (безперервне), короткочасне (дискретне), монографічне, вузькоспеціальне спостереження.

Спостереження як метод дослідження використовується з розвідувальною метою, для коригування теми дослідження. Йому передує складання  плану спостереження. 

Результати наукових спостережень оформлюються за довільною формою (у вигляді протоколів, щоденникових записів, у формі таблиць тощо). Це можуть бути і відеозапис, і звукозапис, і фотоматеріали.

Контент-аналіз – якісно-кількісний аналіз змісту документальних текстів, виділення в них визначених дослідником смислових одиниць з наступним підрахунком частоти їх використання в текстах і осмисленням. Під час контент-аналізу робота з документальними текстами може бути суцільною (якщо текстів мало) чи вибірковою (при великій кількості текстів).

Методи опитування  - анкетування, інтерв’ю, бесіди, тести. Ці методи оперативні, практичні, забезпечують можливість опитування широкого контингенту людей і отримання об’єктивної дослідницької інформації, що дозволяє виявити закономірності, тенденції явищ, що досліджуються, робити правильні і корисні висновки. Опитувальні методи застосовуються на підготовчому етапі вивчення теми, коли визначені тема, проблема, цілі, задачі, об’єкт та предмет дослідження, складений план викладення наукової роботи.

Метод експерименту  - специфічний метод дослідження, який забезпечує перевірку висновків, ефективності впроваджуваних моделей, схем, програм, різних нововведень у саму практику і коригування умов для їх реалізації. Суть будь-якого експерименту полягає в тому, що експериментальні нововведення (схеми, модулі, методики, програми) перевіряються за допомогою окремих експериментальних груп та експериментальних ситуацій;  при цьому простежуються напрямки, величини та стійкість змін характеристик, що цікавлять дослідника, і які зазвичай називають контрольними. Розрізняють:
· природний експеримент, який проводиться за звичайних умов свого функціонування;
· лабораторний експеримент, який проводиться в особливих, спеціальних умовах; 
· констатуючий експеримент, який установлює стан явища, процесу, що досліджуються, констатує зв’язки і залежності;
· формуючий експеримент, що запроваджує систему вимірів спеціальних впливів, що сприяє формуванню окремих властивостей, якостей, відношень;
· лінійний експеримент – порівняння результатів слідує за контрольними характеристиками з урахуванням первісного стану до початку експерименту та після його завершення;
· паралельний експеримент – в ньому беруть участь одночасно контрольна група та експериментальна, склад яких за основними характеристиками ідентичний. Експериментальна група включається в експериментальну ситуацію на вплив, в той час, як контрольна група функціонує за звичайних умов. По закінченні експерименту, порівнюються контрольні характеристики обох груп і робляться висновки про його результативність. 
Наукове дослідження із застосуванням методу експерименту проходить три основних етапи:

Підготовчий:
· вибір теми дослідження;
· розробка програми дослідження (мета, завдання, осмислення проблеми, об’єкт дослідження, предмет дослідження, джерела інформації, методи);

· аналіз стану проблеми, що досліджується;

· визначення нововведень як результату досліджень;

· підбір об’єктів експерименту;

· визначення тривалості експерименту, контрольних і факторних характеристик;

· вибір методів і прийомів для вивчення початкового і кінцевого станів об’єктів експерименту.

  Проведення експерименту:
· дослідження і фіксація початкового стану об’єктів експерименту та умов, за яких вони функціонують;

· введення факторів впливів (нових прийомів дій, методів, програм тощо) на зміну контрольних характеристик  об’єктів експерименту.

Оформлення підсумків (результатів) експерименту:
· опис результатів експерименту за кінцевим станом контрольних характеристик об’єктів експерименту;

· аналіз умов, факторів впливів у здійсненні експерименту, вияв найбільш ефективних;

· формулювання пропозицій та рекомендацій щодо досконалості практики дослідження,  впровадження нововведень (моделей, методик, програм тощо) в експеримент.

4. Оформлення результатів наукового дослідження. 

Захист наукової роботи. Критерії оцінювання
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Всі матеріали, отримані в процесі дослідження, узагальнюють і систематизують, тобто формулюють висновки, продумують доведення, готують ілюстрації тощо. 
Основними підсумковими формами наукового дослідження є наукові звіти, статті, тези, науково-методичні рекомендації, дисертації, монографії. Підсумок наукового дослідження ліцеїста – науковий звіт згідно з програмою наукового дослідження, який рецензується і публічно захищається. 

Цінність наукового дослідження полягає не тільки в новизні наукової інформації, в нових підходах до розв’язування теоретичних задач дослідження, а й у підсумковому оформленні його результатів, конкретності та доказовості підсумків. 
4.1. Структура наукового звіту (науково-дослідницької роботи):

   -       титульний аркуш;
             -       тези (для робіт, які виконуються у наукових відділеннях МАН);
    -
 зміст;

-
перелік умовних позначень, символів, скорочень, термінів (за  необхідності);

-
 вступ;

-
 основна частина;

-
 висновки;

-
 список використаних джерел інформації;

-
 додатки (за необхідності).
Титульний аркуш є першою сторінкою роботи, що заповнюється за зразком, поданим у додатку 1. Назва роботи повинна бути стислою, конкретною та такою, яка відповідає змісту роботи.
У тезах (текст обсягом до однієї сторінки) подається стисла характеристика змісту роботи з визначенням основної мети, актуальності та завдань наукового дослідження. Також у них зазначаються висновки та отримані результати проведеної роботи. Зразок тез наведено у додатку 2. 
Зміст подається на початку роботи. Він містить найменування та номери початкових сторінок усіх розділів, підрозділів та пунктів (якщо вони мають заголовок), зокрема вступу, висновків до розділів, загальних висновків, додатків, списку використаних джерел тощо. Оформлюється ЗМІСТ за зразком, наведеним у додатку 3. 

Якщо в роботі використано специфічну термінологію, а також маловідомі скорочення, нові символи, позначення тощо, то їх перелік подається у вигляді окремого списку, який розміщується перед вступом.

Перелік має розташовуватись двома стовпчиками: у лівому в абетковому порядку наводяться умовні позначення, символи, одиниці скорочення або терміни; у правому - їх детальне розшифрування.

Якщо в роботі спеціальні терміни, скорочення, символи, позначення тощо повторюються менше трьох разів, перелік не складається, а їх розшифрування наводиться в тексті при першому згадуванні.
У вступі обґрунтовується актуальність проблеми, що досліджується, формулюються мета і завдання дослідження, об’єкт і предмет дослідження; вказуються методи наукового пошуку, ступінь новизни (вперше отримано, удосконалено, набуло подальшого розвитку), вказуються нові наукові положення, запропоновані дослідником особисто, відмінність отриманих результатів від відомих раніше, теоретичне і практичне значення розв’язування проблеми; повідомляється про наукове використання результатів досліджень або даються рекомендації щодо їх використання; для прикладних робіт повідомляється про прикладну цінність отриманих результатів. Орієнтовний обсяг вступу – дві-три сторінки.

Основна частина роботи складається з розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів.
Матеріал кожного розділу (чи підрозділу) викладається так, щоб, подавши необхідні аргументи, можна було зробити обґрунтовані висновки приватного характеру, які б могли лягти в основу обґрунтованих положень наукової роботи загалом. При викладанні матеріалу слід дотримуватись:

· чіткості побудови і логічної послідовності викладення матеріалу;
· стислості та точності формулювань;

· конкретності викладення результатів роботи;

· переконливості аргументації;
· доказовості висновків та рекомендацій;

· органічного поєднання теорії і практики;

· ясності і доступності;

· норм української мови, використання загально прийнятих в даній галузі науки термінів, символів, понять тощо.
Текст рукопису слід поділити на абзаци. Правильний поділ на абзаци полегшує читання і засвоєння змісту. Критерієм поділу є зміст написаного – кожний абзац охоплює самостійну думку, яка міститься в одному або декількох реченнях.

Не рекомендується перевантажувати рукопис цифрами, цитатами, ілюстраціями, оскільки це відволікає читача й ускладнює розуміння змісту. Їх кількість й об’єм повинні бути оптимальними.

Написанню основної частини передує складання переліку наукових питань, на які слід отримати відповіді. Тому основна частина наукового звіту є, по суті, сформульованими в логічній послідовності вичерпними відповідями на наукові запитання. При цьому слід уникати використання в тексті слів та виразів, які можуть бути двояко тлумачними. 

Терміни і поняття, які вводяться вперше, пояснюються докладно, а загальновідомі та спеціальні розкривати необов’язково, оскільки наукова робота адресована, в переважній більшості випадків, спеціалісту в даній галузі знань.
Якщо методика, що використовується, є оригінальною, її у подробицях пояснюють; якщо вона є модифікацією вже існуючої, то слід відзначити її відмінність; якщо використовується авторська методика, то необхідно посилатися на джерело, з якого вона взята.

Цифровий матеріал викладається у вигляді таблиць, графіків, діаграм, що значно полегшує їх сприйняття. Можливо наводити цифровий матеріал і в тексті, але в обох випадках бажано не помилятися, оскільки невірні цифри можуть призвести до невірного тлумачення думки, викладеній в роботі.

Ілюстрації (карти, схеми, фотографії) вносяться в текст зразу після їх згадування або на наступній сторінці чи виносяться як додатки до роботи.
Формули і рівняння в тексті виділяються вільними рядками зверху і знизу і нумеруються.

Найменування фізичних величин, одиниць їх вимірювання та буквене позначення мають відповідати Міжнародній системі одиниць.

Числа до десяти пишуться словами, після десяти – цифрами.
Кожний розділ розпочинається з нової сторінки. Основному тексту розділу може передувати коротка передмова з описом обраного напряму дослідження та обґрунтуванням застосованих методів досліджень. У кінці кожного розділу формулюються висновки зі стислим викладенням наведених у розділі наукових і практичних результатів, що дає можливість звільнити основні висновки від другорядних подробиць.

В основній частині роботи наводяться характеристика джерел, використаних для написання роботи, та короткий огляд літератури з даної тематики, окреслюються основні етапи наукової думки за визначеною проблемою, вказуються питання, які залишилися невирішеними; обґрунтовується вибір напряму досліджень, наводяться методика та техніка дослідження; подаються відомості про обсяг дослідження; викладаються, аналізуються та узагальнюються отримані результати, подається їх оцінка. 

Зміст основної частини має відповідати темі роботи та повністю її розкривати. Для уникнення обвинувачення у плагіаті інформація, яка цитується у роботі, повинна мати точне посилання на інформаційне джерело.  
Висновки мають містити стислий виклад результатів вирішення наукової проблеми та поставлених завдань, зроблених у процесі аналізу обраного матеріалу, оцінок та узагальнень. Необхідно підкреслити їх самостійність, новизну, теоретичне та (або) прикладне значення, акцентувавши увагу на кількісних і якісних показниках здобутих результатів, обґрунтувати достовірність результатів та надати рекомендації щодо їх використання. При написанні висновків слід дотримуватися принципу послідовного переходу від окремих положень до більш загальних і важливих. 
Список використаних джерел - елемент бібліографічного апарату, який містить бібліографічні описи використаних джерел і завершує звіт про науково-дослідницьку роботу. Без дозволу автора припускається посилання тільки на праці, які опубліковані. Що ж стосується матеріалів, які зберігаються у бібліотеках на правах рукописів, то посилатися на них є можливим тільки з дозволу автора.
Список використаних джерел слід розміщувати одним із таких способів: у порядку появи посилань у тексті (найбільш зручний у користуванні та рекомендований під час написання роботи), в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків, у хронологічному порядку. При цьому, порядковий номер літературного джерела, на який є посилання в тексті роботи і який зазначений у квадратних дужках, повинен співпадати з наведеним у списку використаних джерел.
4.2. Приклади оформлення джерел інформації, 
використаних при проведенні досліджень 
та наведених у списку в кінці роботи:

- книга одного автора оформлюється так: Карпенко, О. О. Аналітико-синтетична переробка документної інформації: бібліографічний опис [Текст] : навч. посіб. / О. О. Карпенко ; М-во освіти і науки України, Нац. аерокосміч. ун-т ім. М. Є. Жуковського «Харк. авіац. ін-т». – Х. : ХАІ, 2009. –  70 с.;

- книга двох авторів оформлюється так: Кушнаренко, Н. М. Наукова обробка документів [Текст] : підручник / Н. М. Кушнаренко, В. К. Удалова. –  3-тє вид., стер. –  К. : Знання, 2006. –  331 с. –  (Вища освіта ХХІ століття);

- книга трьох авторів оформлюється так: Власова, Г. А. Аналітико-синтетична інформація [Текст] : навч. посіб. / Г. В. Власова, В. І. Лутовинова, Л. І. Титова; М-во культури і туризму України, Держ. акад. керів. кадрів культури і мистецтв. – К. : ДАКККіМ, 2006. –  290 с. : іл., табл.; 

- книга чотирьох авторів оформлюється так: Механізація переробної галузі агропромислового комплексу [Текст] : [підруч. для учнів проф.-тех. навч. закл.] / О. В. Гвоздєв, Ф. Ю. Ялпачик, Ю. П. Рогач, М. М. Сердюк. – К. : Вища освіта, 2006. –  478 [1] с. –  (ПТО: Професійно-технічна освіта);

- книга п’яти авторів і більше оформлюється так: Новітня історія країн Західної Європи та Північної Америки, 1918-1945 рр. [Текст] : навч. посіб. для студ. ВНЗ / З. А. Баранов, Г. М.  Кипаренко, С. П.  Мовчан [та ін.] ; за ред. М. Швагуляка. –  Львів : Афіша, 2005. – 288 с.;

- збірник оформлюється так: Цеков, Ю. І. Підтекст художнього твору і світовідчування письменника [Текст] / Ю. І. Цеков // Проблеми сучасного літературознавства. – Одеса, 1998. –  С. 149-180;

- збірник під заголовком оформлюється так: Античная мифология : энциклопедия / [сост., ред. и предисл. К. Королева]. –  М. : Эксмо ; СПб : Мидгард, 2005. – 768 с. : ил.;

- багатотомна книга оформлюється так: Корнієнко, М. В. Дорогами правозахисту [Текст] : публікації у ЗМІ : у 3 т. / М. В. Корнієнко ; Дніпропетр. держ. ун-т внутр. справ. –  Дніпропетровськ : Ліра ЛТД, 2008. –  Т. 2 : Інтерв’ю. –  586 с.;

- дисертація та автореферат дисертації оформлюються так:

Ніколаєнко, А. О. Удосконалення нормативної бази для вхідного контролю колісних пар вагонів [Текст] : дис. канд. тех. наук : 05.01.12 / Ніколаєнко Андрій Олександрович. –  Захищена 15.07.2008 ; затв. 20.11.2008. –  Севастополь, 2008. –  151 с. – Бібліогр. : С. 68-115;

Копанєва, В. О. Формування фонду мережевих ресурсів у науковій бібліотеці (90-ті роки ХХ ст. - поч. ХХІ ст.) [Текст] : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. істор. наук : спец. 27.00.03 «Книгознавство, бібліотекознавство, бібліографознавство» / Копанєва Вікторія Олександрівна; НБУ ім. В. І. Вернадського. –  К., 2008. –  20 с.;

- стаття із журналу оформлюється так: Дзюба, І. М. Україна перед сфінксом майбутнього [Текст] / І. М. Дзюба // Науковий світ. –  2004. –  № 2. –  С. 2-6;

- рецензія оформлюється так: Мойсеєнко, А. Наодинці зі словом [Текст] / А. Мойсеєнко // Дзвін. –  1991. –  № 12. –  С. 143-146. –  Рец. на кн. :                   Мірошниченко,  М. К. Око : поезія. – К. : Рад. письменник, 1989. –  138 с.

- Картографічні документи оформлюються так: Васильків: обличчя міста [Карти] / Держ. служба геодезії, картографії та кадастру, ДНВП «Картографія» ; ред. Л. П. Біла. – 1 : 15000. – К. : Картографія, 2009. – 1 к. –
(1 арк.) : текст, іл., реклама : кольор. ; 48х68 см, склад 24х10 см - (Мандрівник). – На звороті арк. : текст, іл. – Дод. карта : Васильківський район. 1 : 220000.

Електронні джерела оформлюються відповідно до загальних правил опису літературних джерел, при цьому в квадратних дужках після назви зазначається: [Електронний ресурс]. У кінці - Режим доступу: http://www.psyh.kiev.ua.

Наприклад: Архіви України [Електронний ресурс] : офіц. веб-портал Держ. арх. служби України / Держ. арх. служба України. – Електрон. дані. – [К.], 2014. – Режим доступу : http://www.archives.gov.ua/. – Назва з титул. екрана.

Посилання на сайти, портали, Інтернет-ресурси розміщуються окремо в кінці списку використаних джерел без нумерації під заголовком: «ІНТЕРНЕТ-РЕСУРСИ», наприклад: http://www.botany.kiev.ua. 

У додатках містяться допоміжні або додаткові матеріали, необхідні для повноти сприйняття роботи, кращого розуміння отриманих результатів: проміжні математичні доведення, формули та розрахунки, додаткові таблиці, графіки, рисунки, ілюстрації тощо.

4.3. Правила оформлення друкованого тексту
4.3.1. Загальні вимоги

Науково-дослідницька робота друкується шрифтом Times New Roman текстового редактора Word (або Open Office) розміру 14 на одному боці аркуша білого паперу формату А4 з інтервалом 1,5 (до 30 рядків на сторінці).

Поля: ліве, верхнє і нижнє - не менше 20 мм, праве - не менше 10 мм.

Обсяг роботи складає 15-20 (для гуманітарних напрямів - 20-25) друкованих сторінок. До загального обсягу роботи не входять: тези, додатки, список використаних джерел, таблиці та рисунки, які повністю займають площу сторінки. Текст роботи має бути написаний без орфографічних, пунктуаційних та стилістичних помилок.

Науково-дослідницькі роботи виконуються державною мовою.                     З російської мови та літератури дозволяється виконання робіт російською мовою. До роботи з іноземної мови додається анотація іноземною мовою. Захист роботи також здійснюється іноземною мовою.

Кожна структурна частина роботи починається з нової сторінки. Заголовки структурних частин друкуються великими літерами симетрично до набору: «ЗМІСТ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ». Заголовки підрозділів друкуються маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Заголовки пунктів друкуються маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу в підбір до тексту.

Відстань між заголовком (за винятком заголовка пункту) та текстом має дорівнювати 3-4 інтервалам.

4.3.2. Правила нумерації в роботі

Нумерація сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, рисунків, таблиць, формул подається арабськими цифрами без знака «№». 

Усі сторінки роботи, враховуючи титульну сторінку, тези та додатки, підлягають суцільній нумерації, номер на титульній сторінці не ставиться, а на наступних сторінках проставляється у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці.

Нумеруються тільки розділи основної частини. Зміст, вступ, висновки не нумеруються.

Номер розділу ставиться після слова «РОЗДІЛ», після номера крапка не ставиться. Заголовок розділу друкується з нового рядка.
Підрозділи нумеруються в межах кожного розділу за правилом: номер розділу, номер підрозділу. У кінці номера підрозділу має стояти крапка, наприклад: «2.4.». Заголовок підрозділу наводиться у тому самому рядку.

Пункти нумеруються в межах кожного підрозділу таким чином: номер розділу, номер підрозділу, номер пункту, наприклад: «2.3.4.». Заголовок пункту наводиться у тому самому рядку, але пункт може й не мати заголовка.

У кінці назв розділів, підрозділів, пунктів крапка не ставиться.

Формули нумеруються в межах розділу. Наприклад, «формула (2.3)» означає «формула 3 розділу 2». Наявність підрозділів на нумерацію формул не впливає. Формули, на які немає посилань, можна не нумерувати. Номер необхідно брати в круглі дужки та розміщувати на правому полі сторінки на рівні нижнього рядка формули, якої він стосується.

Ілюстрації (рисунки, карти, схеми, фотографії)  нумеруються в межах розділу арабськими цифрами (аналогічно до формул та підрозділів) і позначаються, наприклад, так: «Рис. 1.2». Крім номера під ілюстрацією розташовують її назву на пояснювальний напис. 
Таблиці нумеруються послідовно в межах розділу. У правому верхньому куті над заголовком таблиці розміщується напис «Таблиця» із зазначенням її номера. Номер таблиці складається з номера розділу та порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка, наприклад: «Таблиця 2.3». Кожна таблиця, яка міститься у тексті, повинна, крім нумераційного, мати і тематичний заголовок, який розкриває зміст таблиці. 
Додатки оформлюються як безпосереднє продовження роботи на наступних сторінках. Вони розміщуються в порядку посилань у тексті роботи. Кожен із додатків має розміщуватись на окремій сторінці. Додаток повинен мати заголовок, який друкується угорі симетрично відносно тексту. Додатки нумеруються великими українськими літерами та позначаються словом «Додаток», наприклад: «Додаток В».

4.3.3. Правила цитування та посилання на використані джерела

Під час написання науково-дослідницької роботи учень має посилатися на наукові джерела, матеріали, ідеї, висновки, результати, які використовуються в роботі. Це дає можливість перевірити наведені відомості. Посилатися слід на останні видання публікацій.

Якщо в роботі використовуються відомості з матеріалів з великою кількістю сторінок, тоді слід точно вказати номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул із джерела.

Посилання в тексті роботи на джерело зазначається порядковим номером за переліком посилань, виділеним квадратними дужками. Наприклад, «Доведено, що питома частка виробництва електроенергії вітроелектростанціями в Україні становить менше 0,1% [13]. Щодо використання сонячних термодинамічних електростанцій (СтЕС) в Україні, ситуація ще гірша, оскільки єдина Кримська СЕС-5 ліквідована [8].»
Якщо в тексті науково-дослідницької роботи необхідно зробити посилання на конкретні відомості, цитата наводиться в лапках, а посилання береться у квадратні дужки із зазначенням порядкового номера джерела в списку використаних джерел та відповідної сторінки. Наприклад: «…за умови, що маса зорі близька до дванадцяти сонячних, горіння набуває вибухового характеру, і весь вуглець у центрі зорі миттєво, за кілька секунд, перетворюється на залізо. Утворюються при цьому також більш важкі ядра – аж до трансуранових елементів. За такого дивовижного термоядерного вибуху зорю розкидає в різні боки [5, с.19]».
Текст цитати необхідно точно відтворювати і наводити повністю, щоб не спотворити думки автора. Пропуск слів, речень, абзаців при цитуванні допускається без перекручення авторського тексту і позначається трьома крапками. У тексті роботи допускається непряме цитування автора (переказ, виклад думок автора своїми словами), при цьому слід точно викладати думки автора та давати відповідні посилання на джерело.

Посилання на ілюстрації в тексті роботи вказуються порядковим номером ілюстрації, наприклад «Рис. 1.2».

Посилання на формули вказуються порядковим номером формули в дужках, наприклад «... у формулі (2.1)».

На всі таблиці роботи мають бути посилання в тексті, при цьому слово «таблиця» у тексті пишуть скорочено, наприклад «...у табл. 1.2».

У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вказувати скорочено слово «дивись», наприклад «див. табл. 1.3».

4.3.4. Правила оформлення формул

Формули в тексті роботи розміщуються після посилання на них. Вони відокремлюються від тексту інтервалами в один рядок зверху і знизу та розміщуються посередині сторінки. Формули, якщо вони громіздкі й складні, розташовуються на окремих рядках. Це стосується і нумерованих формул. Декілька однотипних невеликих формул подаються в одному рядку через кому, а іноді невеликі нескладні формули розміщуються безпосередньо в тексті.

Переноси у формулі допускаються лише на знаках рівності, плюс, мінус, множення і ділення з повторенням знака у наступному рядку.

Символи та коефіцієнти, що наводяться у формулі, описуються безпосередньо під нею в тій послідовності, в якій згадуються у формулі.

Значення кожного символу або числового коефіцієнта подається з нового рядка. Перший рядок починається словом «де» без двокрапки.

Номер формули розміщується на правому боці сторінки на рівні нижнього рядка.
Приклад оформлення формул наведено нижче:

«Отже, середнє значення прискорення руху центра мас диску маятника можна розрахувати за формулою
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4.3.5. Правила оформлень ілюстрацій і таблиць

Ілюстративний матеріал у роботі використовується з метою більш наочного представлення результатів досліджень та їх обґрунтування. Найчастіше в роботах використовуються такі види ілюстративних матеріалів як креслення, рисунки, таблиці, діаграми, графіки, схеми, фотографії.

Усі ілюстрації зазначаються у тексті роботи.

Назва ілюстрації розміщується відразу після її номера, внизу.

Цифровий матеріал роботи оформлюється у вигляді таблиць. Слово «Таблиця» починається з великої літери, прописується курсивом і розміщується у верхньому правому куті сторінки, а її назва - посередині, симетрично до тексту і наводиться жирним шрифтом. Особливу увагу слід звертати на заголовки граф таблиці. Таблиця повинна містити відповіді мінімум на чотири питання. Усі відомості, які можуть бути винесеними у заголовки граф, немає необхідності розташовувати в тексті таблиці.
Структура таблиці наведена нижче:
Таблиця 1.1

                               Назва таблиці
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	Рядки
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	       Боковик
	
	Графи (колонки)


Заголовки граф мають починатися з великих літер, підзаголовки - з маленьких, якщо вони складають одне речення із заголовком, і з великих, якщо вони є самостійними. Висота рядків має бути не менше ніж 8 міліметрів. Графа з порядковими номерами рядків зазвичай є зайвою, тому до таблиці включати її не треба. Не завжди треба графа «Примітки». Текст заголовків граф пишеться без скорочень.
Таблиця розміщується після першого згадування про неї в тексті так, щоб її можна було читати без обертання переплетеного блока рукопису або з обертанням за стрілкою годинника.

Таблицю з великою кількістю рядків можна переносити на наступну сторінку. У разі перенесення таблиці на інший аркуш слово «Таблиця», її номер і назва не повторюються, далі над іншими частинами праворуч пишуться скорочено слова «Продовж. табл.» і вказується тільки номер таблиці, наприклад: «Продовж. табл. 1.2».

Приклад таблиці наведено нижче.
Таблиця 3.1
Залежність зміни положення центра мас диску маятника 
і пройденого ним шляху від часу

	№ 

досліду
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	1
	91
	9
	60
	40

	2
	90
	10
	58
	42

	3
	89
	11
	57
	43

	4
	90
	10
	59
	41

	5
	91
	9
	62
	38

	6
	90
	10
	55
	45

	7
	92
	8
	61
	39

	8
	91
	9
	58
	42

	9
	88
	12
	53
	47

	10
	89
	11
	61
	39
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Мета роботи: З урахуванням різних аспектів художньої фотографії   дослідити її сутність і довести, що фотомистецтво - це створення фізико-технічними засобами зорового образу документального значення, який художньо, виразно і достовірно зафіксований в застиглому зображенні суттєвого моменту дійсності. 
Актуальність дослідження: Важко знайти сферу діяльності людини, в якій би не застосовувалась фотографія. Фотографія назавжди увійшла в життя суспільства. Фотографія  будь-якого жанру має суттєвий вплив на емоційний стан людини, формуючи її ставлення до подій, які відбуваються. Життєві факти, зафіксовані у фотографії, майже без додаткової обробки можуть бути перенесеними зі сфери діяльності в сферу художню. Фотографія здатна трансформувати дійсність, змусивши нас по-новому бачити і сприймати її. Фотомистецтво може збагачувати людину новими враженнями, давати їй естетичну насолоду, а може бути гострою зброєю в ідеологічній боротьбі. Специфічні особливості фотографії дозволяють залучити до активного заняття нею мільйони людей.
Новизна дослідницької роботи полягає в тому, що в ній представлено авторський погляд на композицію в творчих фотороботах: поширене редагування фотографій з використанням засобів Photo Shop замінене комбінацією фотографій, створення яких розмежоване у часі і просторі. Авторські фототриптихи не поступаються створеним фарбою і пензлем.   Зорове сприйняття підсилюється цікавими назвами фоторобіт. 

Завдання науково-дослідницької роботи: Дослідити в історичному аспекті міркування суспільства про мистецьку природу фотографії, які базуються на пошуку принципової схожості фотомистецтва і традиційних видів мистецтва та визнанні його суттєвих особливостей; вивчити бачення професіональних фотографів та художників ознак мистецтва взагалі, та фотомистецтва зокрема; дослідити, які прийоми фотозйомки призводять до створення високохудожніх фоторобіт, оскільки не кожний знятий кадр стає художнім твором.  
Результатом дослідження є:

- доведення того, що фотомистецтво притаманне фотохудожнику, від якого вимагається особливе, особистісне бачення світу, що дозволяє відрізняти те, що гідне уваги, від випадкового; 
- розуміння того, як художник повсякденно працює над ескізами, так фотохудожник невпинно тренує своє фотобачення світу, удосконалюючи як техніку виконання знімків, так і естетичне ставлення до можливих об’єктів фотомистецтва;

- виконання фоторобіт, об’єднаних в серії «Вид з вікна», «Пейзаж», «Пори року», «Небесні кольори», «Зупинися, мить», «Триптихи», «Квіткові композиції», «Природні дива», які наочно доводять, що фотографія може розглядатися як вид мистецтва.

У ході виконання роботи зроблено висновки:
- фотографія - це мистецтво отримання фотознімків, яке полягає у пошуку та виборі композиції, освітлення і моменту фотознімку. Вибір цей є творчим і визначається умінням і навичками фотографа, а також його особистими уподобаннями і смаком, що є характерним для будь-якого виду мистецтва;

- художник у фотомистецтві здатен висловити своє особисте ставлення до зафіксованого на знімку явища через ракурс зйомки, розподіл світла, вміння правильно вибрати момент зйомки;

- фотохудожник не менш активний по відношенню до об’єкту,  ніж художник в будь-якому іншому виді мистецтва;

- всі напрями та жанри художньої фотографії становлять цілісну специфіку фотографії як виду мистецтва, отже, особливості і художні можливості фотографії дозволяють  вважати її сучасним видом мистецтва. 

 Практичне значення дослідження полягає в тому, щоб власними фотороботами залучити до опанування прийомами художньої фотозйомки якомога більше людей, які відчувають потяг до прекрасного і у яких є внутрішня потреба до самовираження. 
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5. Вміння виступати з усною інформацією
5.1.Основними критеріями оцінювання наукових робіт і публічного їх захисту є:

5.1.1. Для науково-дослідницьких робіт з природничо-математичних дисциплін (математики, фізики, астрономії, економіки, інформатики, хімії, біології, екології, географії):

· актуальність теми дослідження;
· аргументованість вибору теми і методів дослідження;

· наявність елементів наукової новизни;

· обґрунтованість отриманих результатів;

· повнота огляду відомих результатів, близьких до теми роботи;
· ступінь самостійності і особистий внесок автора в роботу;
· чіткість, логічність, послідовність, грамотність викладення матеріалу;

· відповідність вимогам щодо оформлення наукових робіт;
· кваліфіковане ведення дискусії (вичерпність відповідей і змістовність заданих запитань) за темою дослідження;
· культура мовлення, вільне володіння матеріалом;
· наявність і доцільність додаткового матеріалу, що унаочнює основні результати дослідження (мультимедійна презентація, схеми, таблиці, малюнки, роздатковий матеріал тощо)

5.1.2. Для науково-дослідницьких робіт з суспільно-гуманітарних дисциплін (української мови та літератури, російської мови та літератури, світової літератури, художньої культури, історії, правознавства):

· аргументованість вибору теми дослідження, чіткість постановки проблеми, мети та завдань дослідження;
· вміння чітко і зрозуміло викладати свої думки, критично осмислювати використані джерела;

· критичний аналіз досліджуваної проблеми з виявленням особистого внеску учасника конкурсу в розв’язання порушеної проблеми;
· самостійність, оригінальність і доказовість суджень, наявність елементів наукової новизни;
· повнота у розкритті теми, глибина аналізу літературних даних;

· обґрунтованість поданих висновків, їх відповідність поставленим завданням та меті дослідження;
· чіткість, логічність, послідовність, грамотність викладення матеріалу;

· відповідність вимогам щодо оформлення наукових робіт;

· кваліфіковане ведення дискусії (вичерпність відповідей і змістовність заданих запитань) за темою дослідження;
· культура мовлення, вільне володіння матеріалом.

· наявність і доцільність додаткового матеріалу, що унаочнює основні результати дослідження (мультимедійна презентація, схеми, таблиці, малюнки, роздатковий матеріал тощо)

5.2. Рекомендації щодо підготовки доповіді

Людині, особливо майбутньому науковому працівникові, дуже важливо оволодіти жанрами усного мовлення. Хтось має талант оратора й трибуна від народження, а для когось необхідність виступати перед аудиторією є стресовою ситуацією. Відомий оратор Стародавнього Риму, теоретик ораторського мистецтва Марко Тулій Цицерон промовив фразу, яка стала афоризмом і дійшла до наших днів: «Поетами народжуються, ораторами стають».
«Красномовність – дар, яким наділена людина від природи, а вміння виступати набуваються в результаті повсякденної практики, систематичних тренувань і вправ» (А.Коні, юрист, громадській діяч, відомий судовий оратор). 
Доповідь – один з найпоширеніших жанрів публічного висловлювання. Доповідь забезпечує можливість апробації результатів наукового дослідження у думках інших осіб, перевірити висновки за допомогою різних оцінок спеціалістів, подолати сумніви і протиріччя. 

Доповідачу потрібно сформувати у слухачів уявлення про об’єкт дослідження і привернути увагу до проведеного дослідження; показати, в чому полягає новизна, теоретична й прикладна цінність наукових фактів, запропонованих методик тощо. Недостатньо тільки констатувати виявлену закономірність та перелічити отримані результати. 

Важливими є такі фактори, як урахування складу слухачів та правильна форма спілкування з аудиторією; культура мови доповідача; доступне, унаочнене, цікаве викладення матеріалу; манери доповідача тощо.

Слід пам’ятати, що гарний експромт – це той, який заздалегідь підготовлений. Отже, доповідь повинна бути написаною.

Щоб виступ мав успіх, був яскравим і таким, який запам’ятається надовго, слід попрацювати над його композицією:

· заздалегідь слід вирішити, яких питань торкатися, а яких – ні;

· визначити пріоритетні питання і розташувати їх за ступенем важливості;

· обов’язково слід подумати над тим, на який ефект розраховувати після виступу – тільки донести до слухачів інформацію чи примусити їх замислитися та спонукати до дій;

· розташувати в логічній послідовності факти, зібрані для виступу, звертаючи увагу на ті з них, які будуть цікавими саме для даної аудиторії;
· пам’ятати про те, що основна мета доповідача – представити свої ідеї, так, щоб привернути увагу аудиторії і допомогти їй зрозуміти і запам’ятати виступ.
У підготовці виступу розрізняють три етапи: 
· проведення мозкового штурму;

· скорочення отриманого під час мозкового штурму матеріалу шляхом перетворення його на набір ключових слів та ідей;

· доповнення основних питань аналогіями, кумедними випадками та візуальними образами.
Під час доповіді можна користуватися попередньо зробленими записами: це надає відчуття впевненості, забезпечує зрозумілість та стислість викладення матеріалу. Раціональна форма записів – картка.
[image: image9.wmf]Слід провести попередній хронометраж свого виступу і довести його до 10 хвилин – часу, протягом якого аудиторія із зацікавленістю слухає доповідача.

5.3. Рекомендації доповідачу
Виступ починається з привітання аудиторії і членів журі, назви свого ім’я та прізвища, групи, назви науково-дослідницької роботи, прізвища, ім’я, по батькові наукового керівника.

У вступі доповіді доповідач виокремлює тему доповіді, вказує на причину її вибору (актуальність проблеми, її значення для даної аудиторії), формулює мету, яка переслідується, іноді стисло висвітлює історію питання.

Досвідчені доповідачі рекомендують починати виступ з цікавого прикладу, афоризму, прислів’я тощо. Можна використати цитату, яка примусить аудиторію замислитися над словами того, хто виступає.

Основна частина доповіді починається з характеристики проблеми. Виділивши основний аспект проблеми, має сенс запропонувати слухачам перспективу обговорення (наприклад, «…подальше обговорення проблеми, на мій погляд, доцільно зосередити на таких положеннях…»).  Перехід до обговорення кожної конкретної тези в подальшому робить доповідь чіткою, логічною і дозволяє плавно перейти до висновків.

Слід також дати зрозуміти слухачам, чи чекає доповідач на їх запитання під час виступу або ж  вважає за краще відповісти на запитання  після виступу.

 Добре відомо, що виразність та доступність усної мови в значній мірі залежить від голосності та темпу мови, інтонації, правильності побудови фраз і наголосів в словах.
Важко сприймається мова, якщо оратор говорить тихо, монотонно, скоромовкою, ковтаючи закінчення слів. 

Надто швидка мова швидко втомлює слухачів, надто повільна – примушує їх відволікатися на власні думки. 
Слід робити паузи перед кожним новим етапом доповіді.

Голос слід підвищувати тоді, коли ставиться запитання, висловлюється радість, здивування. Якщо ж необхідно когось переконати чи при відповіді на запитання, голос слід понизити. 

Доповідач має бути тактовним: спочатку зважити, чи не образить те, про що він має намір сказати, кого-небудь, а вже потім говорити.

Під час доповіді слід уникати жаргонних виразів, занадто довгих слів, тавтологій, слів-паразитів (отже, так би мовити, власно кажучи, зрозуміло, в принципі …) та не заповнювати паузи звуками (е-е-е-е-е, н-у-у-у), які нагадують нерозбірливе  мугикання.
Видатний спеціаліст зі зв’язків з громадськістю Арчем Лусберг радить застосовувати наступні правила:

· ваші губи ніколи не повинні ворушитися тоді, коли очі не дивляться на аудиторію;

· коли ви дивитесь у ваші нотатки або відводите очі, щоб зібратися з думками, зробіть паузу (це дозволить вам не втратити контакт з аудиторією); якщо ж в такі моменти ви продовжуєте говорити, це може бути сприйнятим аудиторією, як втрата інтересу до неї                       (у відповідь вона втратить інтерес до вас).

Не варто дивитися тривалий час у вікно, кидати погляд на стіни, опускати очі, піднімати їх до стелі, тобто будь-куди, тільки не на слухачів; ще гірше – дивитися на аудиторію відсутнім поглядом. Слід знайти серед слухачів приязні обличчя й сконцентруватися на них, при цьому не забувати поглядати й на інших слухачів: якщо під час виступу повільно переводити погляд з однієї частини аудиторії на іншу, то можна створити враження зорового контакту з нею.
Якщо ж аудиторія все ж таки припиняє слухати, доцільно змінити тон промови, навести цікавий факт, але в ніякому разі не перекрикувати слухачів, краще зробити довгу паузу.

Під час виступу слід удаватися до природних невимушених жестів, які підкреслюють слова оратора. 
Має сенс попрацювати над собою, щоб викоренити шкідливі звички, які відволікають увагу аудиторії, зокрема:
· не переступати з ноги на ногу;
· не дзвякати ключами;

· не копатися в кишенях;

· не смикати прикраси;

· не куйовдити волосся та не пригладжувати його;
· не терти обличчя;

· не знімати щохвилинно окуляри;

· не хапатися гарячково за трибуну,

інакше кажучи, не слід недооцінювати невербальні засоби комунікації, адже близько 60 % спілкування, яке відбувається під час виступу, має невербальний характер. Слухачі протягом перших 20 с складають уявлення про доповідача; їх думка, в основному, залежить від того, з яким виразом обличчя оратор починає говорити.
Краще виступ не вчити напам’ять, небажано і «читання з папірця»: слід декілька разів перечитати свій виступ, поки не з’явиться впевненість, що можна природно говорити, не зазираючи часто в нотатки (вони потрібні для допомоги у непередбачених ситуаціях).
Має сенс попрохати кого-небудь, хто користується довірою, попередньо прослухати доповідь і критично висловитися щодо її композиції та змісту. Варто використати їх критику з метою покращення доповіді. Можна використати магнітофон, зробити відеозапис свого виступу і самому прослухати власний виступ, проаналізувати його і після самокритичної оцінки відкоригувати. Не завадило б засікти тривалість виступу. 
Під час доповіді бажано слідкувати за плином часу (можна покласти на трибуну годинник), не виходити за відведенні часові рамки. Такими діями демонструється повага до аудиторії.

Перед виступом слід підготуватися до неминучого хвилювання (хвилювання – природна реакція). Проте слухачі не повинні здогадатися про те, до доповідач знервований. Перед виступом слід глибоко зітхнути і пам’ятати, що у провалі доповідача аудиторія не зацікавлена.

На виступ слід надягнути одяг, в якому комфортно і зручно, особливо це стосується взуття.
Якщо під час доповіді сталася затримка або припущена помилка, не слід  хвилюватися: варто зізнатися аудиторії у цій помилці та пояснити причину затримки – таким чином можна уникнути взаємної ніяковості.
При використанні візуальних засобів (кодоскопів, графопроекторів, відеомагнітофонів, мультимедійних проекторів) доцільно заздалегідь перевірити їх робочий стан. Мультимедійні презентації до доповідей має сенс зберегти не на одному електронному носії з метою запобігання їх втрати через непередбачені обставини технічного характеру. 
У виступ доцільно включити якомога більше відповідей на можливі запитання. Якщо ж запитання все ж таки виникли і навіть носять провокаційний або ворожий характер, то відповідаючи на запитання, не слід «захищатися» чи, тим паче, виправдовуватися: засудження слід ігнорувати, звинувачення – відхилити й ніколи не повторювати інсинуації, які містяться у запитання.
Вирази на кшталт «щоб підвести підсумки…», «останнє, про що хотілося б розповісти…», «завершуючи доповідь…» є для слухачів сигналом завершення виступу.

Завершивши виступ, слід подякувати слухачам за увагу.
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